	職能面接カード
	                                              １／３
        年　　　月　　　日～　　　年　　　月　　　日


Ⅰ　仕事の内容とその達成度
    　　　　　　　今　期　の　目　標　　　　　　　  　　　　　　達成度評価
	
	　仕事内容
	  　
	　 目　　標
	
	eq \o\ad(自己評価,\d\fo50())
	eq \o\ad(上司評価,\d\fo50())
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  ・達成度評価
                                          ①

                         ⑩                                ②


                 ⑨                                       　         ③

                 ⑧                                                ④
                   　　　⑦                                ⑤
                                          ⑥
能力開発表                                                         ２／３
	Ⅱ　能力開発プラン

	

	Ⅲ　組織の一員としての行動
　・情意に関する具体的短文
    ＜                  ＞

	Ⅴ　指　導
  ・職務の改善

	

	
	  ・能力の開発
Ｏ．Ｊ．Ｔ
	

	  ・チャレンジ短文

	研　　　修

	

	Ⅳ　能力開発プランの成果

	eq \o\ad(自己啓発,\d\fo50())

	


成績考課表                                               ３／３
	                       　成　　績　　考　　課
	

	　 要　　素

	   一　次

	   二　次

	   三　次

	 ※
   総　合

	

	成

	　仕　事
　      　
　の　質
	 ＳＡＢＣＤ

	 ＳＡＢＣＤ

	 ＳＡＢＣＤ

	 ＳＡＢＣＤ

	

	績

	  仕　事
  の　量
	 ＳＡＢＣＤ
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	  積極性

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	

	
	  協調性

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	

	
	  規律性
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	  責任性
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	  注意性

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	

	
	  改善性

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	

	
	  整理整頓

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	

	課

	  知　識

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ

	

	
	  理解力

	 Ｂ　Ｃ　Ｄ
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	  判断力
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　・今期の目標
	
	　仕事内容
	　
	　 目　　標
	　　
	eq \o\ad(等級レベル,\d\fo70())
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